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MICROSOFT EXCEL 2013 AVANZADO

Sector: INFORMATICA

CONVOCATORIA ABIERTA. Si esté interesado en este curso, por favor, consulte las
fechas.

Modalidad: ONLINE

Duracion: 40.00 horas

Objetivos:
Adquirir los conocimientos necesarios para componer formulas de cualquier tipo saber
usar las caracteristicas méas avanzadas y novedosas como las tablas dinamicas,
diagramas o gréficos dindmicos aprender a utilizar las funciones mas utiles de
excel 2013, efectuando con ellas operaciones de blusqueda y decision trabajar con
libros compartidos.

Contenidos:
UD1. Funciones para Trabajar con Numeros.1.1. Funciones y formulas. Sintaxis.
Utilizar funciones en Excel.1.2. Funciones Mateméticas y trigpnométricas.1.3.
Funciones Estadisticas.1.4. Funciones Financieras.1.5. Funciones de Bases de
Datos.UD2. Las Funciones Légicas.2.1. La funcién Sumar.Si.2.2. La funcion
Contar.Si.2.3. La funcidon Promedio.Si.2.4. La funcién condicional SI.2.5. La funcién O.2.6.
La funcion Y.2.7. Formatos Condicionales.UD3. Funciones Sin Calculos y para
Trabajar con Textos.3.1. Funciones de Texto.3.2. Funciones de Informacion.3.3.
Funciones de Fecha y Hora.3.4. Funciones de busqueda y referencia.UD4. Los
objetos en Excel.4.1. Insercién de objetos dentro de una hoja de céalculo.4.2. Insercion
de imagenes Predisefiadas.4.3. Insercion de imagenes desde Archivo.4.4. Insercion
de formas predefinidas.4.5. Creacion de texto artistico.4.6. SmartArt.4.7. Cuadros de
texto.4.8. Insertar simbolos.4.9. Ecuaciones.UD5. Graficos en Excel.5.1. Elementos
de un grafico.5.2. Tipo de graficos.5.3. Creacién de un grafico.5.4. Modificacién de un
grafico.5.5. Borrado de un gréafico.UD6. Trabajo con Datos.6.1. Validaciones de
Datos.6.2. Realizacion de esquemas.6.3. Creacion de tablas o listas de Datos.6.4.
Ordenacién de lista de Datos, por uno o varios campos.6.5. Uso de Filtros.6.6. Célculo
de Subtotales.UD7. Plantillas y Macros en Excel.7.1. Concepto de Plantilla.
Utilidad.7.2. Plantillas predeterminadas en Excel.7.3. Crear Plantillas de Libro.7.4.
Crear Plantillas personalizadas con Excel.7.5. Uso y modificacion de Plantillas
personalizadas.7.6. Concepto de Macros.7.7. Creacién de una Macro.7.8. Ejecutar
Macros.7.9. Nivel de Seguridad de Macros.UD8. Formularios y Analisis de Datos en
Excel.8.1. Concepto de Formulario. Utilidad.8.2. Analisis de los Botones de
Formularios.8.3. Creacion de Formularios.8.4. Andlisis Hipotético Manual.8.5.
Andlisis Hipotético con Tablas de Datos.8.6. Buscar Objetivo.8.7. Solver.UD9.
Revision y Trabajo con Libros Compartidos.9.1. Gestion de versiones, control de
cambios y revisiones.9.2. Insercion de comentarios.9.3. Proteccion de una hoja de
célculo.9.4. Proteccién de un libro.9.5. Creacién y uso de libros compartidos Soluciones.
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